共青团武汉大学委员会活动经费预算审批表

                                 编号：

	申请单位
	

	活动名称
	

	活动说明
	（内容较多，可另附材料）



	活动负责人
	
	学号
	
	联系电话
	

	财务报销人
	
	学号
	
	联系电话
	

	分类
	预算
	批准额度
	预算执行时间（记账时间）

	指定单位

挂账部分
	打印费用
	
	
	

	
	交通费用
	
	
	

	
	其它费用
	
	
	

	小计
	
	
	

	其它部分
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	小计 
	
	
	

	合计
	
	
	

	团委分管

负责人意见
	

	团委书记审批意见


	


填写说明：

1.团委内设办公室、院系团组织、校级学生组织使用团委经费填写此表。

2.编号由综合办公室负责编写。

3.编号所表示的内容：2010    01       001

                   年份  组织代码  使用经费流水号

4. 组织代码：01组织办公室、02宣传办公室、03文化艺术办公室、04科技与实践办公室、05综合办公室、06学生会、07研究生会、08学生社团联合会(其中含素质教育讲堂)、09青年志愿者协会、10青年传媒（集团）、11学生团委副书记联席会、12大学生文化艺术协会、13大学生中国特色社会主义理论体系学习研究会、14青年发展咨询与服务中心、15大学生创新实践中心、16青年联合会秘书长大学生艺术团。

5. 活动计划使用经费额度分类填写在预算栏中；批准额度由团委分管负责人填写，团委书记校准修正。预算执行时间为到团委进行网上报销或开出批条并扣减各组织预算总额的时间。
注意事项：
1.申请使用团委经费的程序：申请人拟写活动经费预算报告，报团委内设办公室和分管书记审核后，交综合办公室提请团委书记审批，团委书记批准预算后方可执行，超预算的项目和金额自行解决。

    2.报销的原始凭证的基本要求：如实填写经济业务内容，不弄虚作假，不涂改、挖补；书写清楚，逐项填写经济业务的内容、数量、单价、金额等，经济业务内容按单项填写，尽量不用办公用品、宣传用品等统称，对于太零散只能填写统称的业务需附上加盖对方公章的清单，定额小额发票也需附上加盖对方公章的清单；凡填有大小写金额的原始凭证，大写与小写的金额必须相符；必须使用由国家税务局监制的具有全国统一发票监制章的原始凭证；原始凭证上加盖的公章应具有法律效力和规定用途，能够证明单位身份和性质的印鉴，如业务公章、财务专用章、发票专用章、收款专用章等；原始凭证的背面写明活动项目，经手人、证明人姓名。
